
語言教學五2-001 

國立勤益科技大學語言中心 

校內語言證照檢定考試標準作業流程 
1.目的：增加學生語言證照考照及通過率，進而提升其外語能力與就業競爭力。 

2.依據：無 

3.範圍：全校教職員及同學 

4.權責：詳如5.作業說明 
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5. 作業說明： 

5-1 配合各項外語能力提升計畫及每學期行事曆規劃語言檢定時程。 

5-2 語言中心每學期期初公告各項語言檢定時程表，明列報名期間、准考證寄出日、測驗

日、成績單寄出日等資訊於中心網頁。 

5-3 語言中心與語言檢定機構合辦各項語言檢定作業，合作模式為語言中心負責商借本校

配合每學期行事曆規劃 
校內語言檢定辦理時程 

 

公告每學期校內 
語言檢定詳細時程表 

線上報名與繳費作業 

語言檢定機構寄送紙本成績與
電子成績資料予語言中心 
1.公告紙本成績單領取資訊 
2.保管電子成績資料供業務使
用 

結案 

商借本校教室供考場使用 

辦理退費或
轉考作業 

報考人數 

報考人數

已達下限 

進行施測作業 
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考場，其餘由語言檢定機構主辦： 

    5-3-1語言檢定機構建置校園考報名網頁供教職員生自行完成線上報名與繳費作業。 

  5-3-2 該場次未達報名人數下限，語言中心協助徵詢考生意願並協助申辦下列其中一

項方案: 

5-3-2-1順延至下一場次校園考 

5-3-2-2補報名費差額轉至校外場次應考 

5-3-3-3申辦退費事宜 

5-4 語言檢定機構至本校正式施測。 

5-5語言檢定機構寄送紙本成績及電子成績資料予語言中心。 

5-6 語言中心公告紙本成績領取資訊並保管電子成績資料供業務使用。 

6. 控制重點：風險分布2 

6-1 檢視報名人員身份是否為本校教職員生。 

6-2 檢視特殊身份學生提供相關證明文件是否符合主辦單位要求補助標準。 

6-3 確實核對檢送份數、表件及格式是否與規定相符，以及各項表件之正確性及合理性。 

6-4 妥善保存校園考電子檔成績明細與紙本成績單，以維考生個資安全。 

 


