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教科書 Textbook
Workplace English 2 /LiveABC編輯群 Hebron Soft Limited 2021 ISBN:9789864415946

參考書目 Other References
商務英語溝通力UP：職場必學情境會話課, Michelle Witte, 寂天出版社, 
2022, ISBN：9786263001145
評量方式 Evaluation

平時成績 (出缺勤、小考、課堂表現、學習態度等): 40%1.

期中考: 30%2.

期末考: 30%3.

In-class performance (attendance, class participation, learning attitude,

quizzes,etc.): 40%

1.

Mid-term Exam: 30%2.

Final Exam: 30%3.

課程目標 Course objectives
希望透過本課程學生能夠學習到職場英語，在未來職場上能夠應用所學。此外，期待學生透過本教材的實際模擬
及練習，能夠提升聽、說、讀、寫四種能力，進而培養英文實力。

內容綱要 Course Outline
本課程訓練學生面對一般在職場常見的情況,學生必須學習相關的單字以及一些職場社交的用詞



Course Description and Goals
The learning goal of this class is to prepare students for all kinds of possible
scenarios in workplace. Students will be expected to learn related vocabularies
and the language of socializing in real-life business situations.

備註 Note
教學進度 Course schedule
第一週 課程介紹及學術倫理規範之宣導

第二週 Unit 1 Looking for a Job 找工作

第三週 Unit 1 Looking for a Job 找工作

第四週 Unit 1 Looking for a Job 找工作

第五週 Unit 2 Job Interview 工作面試

第六週 Unit 2 Job Interview 工作面試

第七週 Unit 3 The First Day of Work 上班首日

第八週 Unit 3 The First Day of Work 上班首日

第九週 期中考

第十週 Unit 4 Telephone Conversations 電話對話

第十一週 Unit 4 Telephone Conversations 電話對話

第十二週 Unit 4 Telephone Conversations 電話對話

第十三週 Unit 5 Meetings 開會

第十四週 Unit 5 Meetings 開會

第十五週 Unit 6 Giving Presentations 簡報

第十六週 Unit 6 Giving Presentations 簡報

第十七週 Unit 6 Giving Presentations 簡報

第十八週 期末考

自編教材 Self-compiled textbook
因為本教材符合課程所需，所以不需自編教材。

符合智財規範 Compliance with Intellectual property
已符合智財規範。
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